7 REDE-TB

TERMOS DE REFERENCIA

ASSISTENTE DE PROJETOS
ENGAJAMENTO COMUNITARIO EM PESQUISAS EM TUBERCULOSE E POLITICAS DE SAUDE

Chamada estendida até 26 de novembro de 2021

A Rede Brasileira de Pesquisas em Tuberculose, REDE-TB, estad selecionando
Assistente de Projetos de engajamento comunitario (EC) em pesquisas e desenvolvimento
(P&D) em tuberculose.

A/o Assistente devera auxiliar a Coordenagcdo de EC em diferentes projetos e
iniciativas relativas a pesquisas desenvolvidas pela REDE-TB e a trabalhos em politicas de
saude diretamente correlacionados as mesmas.

A/o candidata/o devera apresentar carta de interesse e um contato profissional
recente acompanhado do curriculo, exclusivamente por correio eletrénico, para
ec@redetb.org.br impreterivelmente até as 18:00 do dia 26 de novembro de 2021.

A contratacdo na qualidade de bolsista de pesquisas, para inicio em meados de
janeiro de 2022, prevé periodo probatério de trés meses no qual estard ambientando-se
para os diferentes projetos de EC e seus respectivos termos de referéncia. Apds esse periodo
é previsto um ajuste de 10% no valor da bolsa podendo-se ampliar em médio prazo, por
desempenho.

Objetivo:

Auxiliar diretamente o Coordenador de Projetos de EC, sempre em consonancia com
a Diretoria da REDE-TB, no cumprimento das atividades e das fun¢ées e atividades previstas
nos diferentes projetos de EC da REDE-TB, bem como as atividades correlatas em politicas
de salde lideradas pela Coordenacdo, em diferentes comités e frentes.

De forma geral, a/o Assistente de Projetos devera auxiliar e otimizar o apoio as
organizacbes e equipes dos Comités Comunitarios de Acompanhamento em Pesquisa
(CCAP) dos sitios dos diferentes estudos em diversos paises onde a REDE-TB coordena
atividades de EC. As atividades também incluem o desenvolvimento de estratégias de
articulacdo social, a elaboracdo de mecanismos de disseminacdo de resultados de pesquisa
e da consequente discussdo de implementacdo de revisdo de politicas de saude. Por fim,
o/a Assistente deverd apoiar na elaboracdo dos diferentes relatdrios dos projetos de
estudos.

Descri¢ao das fungoes:
Internas
- Apoiar e responder diretamente ao Coordenador de EC da REDE-TB, compondo a
equipe de EC no planejamento, no acompanhamento e na execucdo de diferentes
funcdes, dentre elas e ndo limitado a elas:
e Acompanhamento do calenddrio de execucdo de prazos dos planos de
trabalho de cada projeto;
e Participacdo em todas as chamadas e correspondéncias eletrbnicas de
acompanhamento com cada CCAP;
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e Producdo e revisdo de instrumentos de acompanhamento, informacao,
divulgacdo e outros que se fagcam necessarios para o desenvolvimento dos
diferentes projetos;

e follow-up permanente das atividades por meio de mensagens eletronicas (e-
mail e outros meios como redes sociais), registro e documentagdo em
planilhas de acompanhamento das atividades;

e Auxiliar no apoio técnico aos CCAP por meio de producdo de documentos e
propostas de atividades, sempre em concordancia com a Coordenacdo do
projeto.

Produzir relatérios e ajudas-memdria de todas reunides online e presenciais;
Auxiliar a Coordenacdo na producdo e entrega de relatdrios narrativos,
comunicados e notas conforme previstos nos diferentes contratos de pesquisa;
Atualizar permanentemente os calenddrios de trabalho e planilhas de
acompanhamento;

Participar e acompanhar reunides de planejamento e discussdes técnicas, inclusive
aquelas visando a producdo de artigos cientificos e material de divulgacdo do
projeto de acompanhamento do estudo clinico;

Auxiliar na antecipacdo de quaisquer demandas administrativas, buscando o bom
andamento dos projetos no cumprimento dos prazos para entrega dos relatérios e
quaisquer outros documentos necessarios para as atividades de cada CAB do estudo
em diferentes paises, conforme respectivos planos de trabalho.

Externas

Participar de quaisquer reunides presenciais (eventualmente viagens) relativas aos
projetos de EC ou correlacionados a esses, sempre em concordancia ou por
solicitacdo do Coordenador do Projeto;

Auxiliar a Equipe de Coordenacgdo na organizagao, realizacdo e apoio das atividades
especificas previstas no plano de trabalho dos projetos de EC junto aos sitios
(reunides, participacdo em eventos e conferéncias), ou seja, na comunicacao,
planejamento, execucdo e relatoria dos eventos e reunides;

Auxiliar na atualizagao, revisao e disponibilizacdo da documentag¢do necessaria para
garantir a boa participacao de atividades externas.

Capacidades esperadas (requisitos minimos em negrito):

Experiéncia em execuc¢do de projetos com organizagOes da sociedade civil, em
particular organizacdes de base comunitaria por pelo menos quatro anos;
Experiéncia com projetos de pesquisa clinica;

Conhecimento das regras administrativas e gerenciais de organiza¢des de pesquisa
e saude no Brasil;

Conhecimento das regras de financiamento internacional;

Proficiéncia na lingua inglesa, falada e escrita;

Pratica com organizacdes de base comunitaria;

Sensibilidade cultural;

Habilidades de negociacao;
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Bom entrosamento com a equipe do estudo no Brasil e no exterior;

Plena habilidade com programas como Office, Adobe;

Plena habilidade com plataformas de comunicagdo como Zoom, GoToMeeting e
outras, assim como habilidades em redes sociais.

Condigoes:

1.

Disponibilidade integral, equivalente a 40 horas semanais, compondo os diferentes
projetos e frentes de trabalho em sistema de banco de horas, ou seja,
compensacdo de dedicacao;

O/A candidato/a devera residir na Regido Metropolitana do Rio de Janeiro;

A dedicacgdo prevista para o projeto é oito horas didrias com horario flexivel,
conforme a necessidade de reunides e atividades;

Na sua maior parte (i) a funcdo deverd ser exercida na sede do Projeto na REDE-TB
(Polo de Biotecnologia da UFRJ na Cidade Universitaria, Ilha do Fundao, Rio de
Janeiro, RJ), (ii) eventualmente a dedicacdo sera complementada em forma
remota (home office), particularmente para os dias de reunides e outras
atividades.

e A dedicacdo devera ter flexibilidade em funcdo das necessidades dos
projetos, como chamadas/teleconferéncias em horarios fora do horario
comercial de Brasilia, em funcdo dos fusos hordrios internacionais, ou
devido a eventuais atividades que porventura e excepcionalmente ocorram
em feriados ou finais de semana;

e Eventuais viagens ou participacdo em atividades fora da sede;

e O cumprimento de dedicacdo fora do hordrio comercial serd compensado
em banco de horas.

A/o Assistente deverd preencher uma folha de tempo de dedicagdo mensalmente e
submeter a Assistente Administrativa e ao Coordenador.

A contratacdo da/o Assistente ficara dentro do escopo de pagamentos de bolsas de
pesquisa por meio de acordo entre a REDE-TB e a Fundacgao BioRio.

O valor das bolsas é fixo, sendo eventualmente ajustado ou atualizado, seja pelo fim
do periodo probatdrio, seja por reajuste de desempenho.

Ainsercdo do Assistente de Projetos na equipe de P&D de Engajamento Comunitario
serd de janeiro a novembro de 2022, podendo haver continuidade na equipe em
funcdo dos projetos que estejam vigentes ao fim do periodo de um ano ou definicdo
dos patrocinadores dos diferentes estudos.

Apds o terceiro més, ocorrerd avaliacdo de desempenho. Se positiva haverda um
ajuste equivalente a 10%.

10. A fungdo de Assistente de Projetos de EC é desempenhada dentro de projetos de

pesquisa e nao gera vinculo empregaticio, seja com a REDE-TB ou com a Fundagao
BioRio.
e Bolsas de pesquisas ndao oferecem adicionais como vale transporte ou
alimentacgao;
e Bolsas de pesquisas ndo pagam hora extra; a compensacao é por banco de
horas;
e Asede da REDE-TB oferece estrutura adequada de equipamentos.
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11. A decisdo sobre a inclusdo ao fim do prazo inicial de trés meses para experiéncia na
equipe sera feita ao fim de marco de 2022.

12. A participacdo na equipe de EC da REDE-TB poderad ser rescindida a qualquer
momento por qualquer uma das partes, requerendo-se apenas o aviso de 30 dias de
antecedéncia para o desligamento.

OBSERVAGOES IMPORTANTES

A chamada de curriculos de candidatos/as estara aberta até 26 de novembro de
2021, as 18:00.

Solicita-se que as/os interessadas/os enviem seus curriculos acompanhados de
uma carta de interesse e pelo menos um contato profissional recente a ec@redetb.org.br.

Apenas as/os candidatas/os selecionadas/os serdo contactados e/ou entrevistados
na semana de 29 de novembro de 2021. As/os demais serdo informadas/os por e-mail.

Solicitamos que apenas candidatos/as residentes na Regido Metropolitana do Rio
de Janeiro submetam proposta, haja visto que nao poderemos cobrir custos de
entrevistas, deslocamento ou mudangas.

Solicitamos que apenas os/as candidatos/as que preencham os requisitos minimos
enviem seus curriculos; ressaltamos que a experiéncia profissional e a proficiéncia em
lingua inglesa ndo sdo negociaveis, mas condi¢des fundamentais.

Encorajamos profissionais, estudantes e pesquisadores das areas das Ciéncias da
Saude, Politicas de Saude, com interesse em mobilizagdo comunitaria.

Atenciosamente,

Equipe de EC da REDE-TB
18-nov-2021
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